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ks O0mue moIoKeHust

1.1. byxrantepus YpaabCcKoro colHalbHO-3KOHOMUYECKOTO HHCTUTYTa ((huiimnan)
OOpa3oBaTenbHOTO  y4pexJeHus: Npo¢Cor30B BBICHIETO MPO(ECCHOHATBEHOIO
oOpa3zoBaHus «AKageMHusi TpyJa M COLMAJIbHBIX OTHOIUEHUN» (nanee —
byxrantepus) siBIseTCsi CTPYKTYPHBIM MOJApa3AeeHHeM Y paabCKOro COLMaIbHO-
SKOHOMHYECKOTOo  MHCTUTyTa (puiman) OO6pa3oBaTeNbHOTO  YUYPEKIECHHS
Npo¢cor030B BhICIIEr0 NMPOMECCHOHANIBHOIO 00pa30BaHus «AKajaeMus Tpyjaa W
COLMAJIbHBIX OTHOLUIEHUI» (nanee — MHCTUTYT).

1.2. byxrantepusi B cBoel JeSTeIbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEIHCTBOM M
MHBIMM  HOPMATUBHBIMM  TNpaBOBbIMH  akTamu Poccuiickoit  ®enepanumu,
3aKOHO/ATeNbCTBOM YenssOuHCcKo# 061acTH, TOKaTbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH
OOGpa3zoBarenbHOro yupexaeHHss Mpo(COr30B BBICIIErO MPO(GECCHOHATEHOTO
oOpa3soBaHus «AKaJleMus TpyJla M COLMAIBHBIX OTHOIEHMI (anee — AkageMusi),
YCTaBOM M JIOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMU aKTaMH AKaJeMHH, JIOKAJIbHBIMH aKTaMH
Muctutyra, nonoxenunem HWHctutyra, ®emepanbHbIM 3aKkoHOM Ned(02-D3 or
16.12.2011r. (B pea. or 02.11.2013r.) «O GyxranTepckoM ydeTe» W JAHHBIM
nosioxkeHueM o byxranrepuu.

1.3. OpranusanmoHHoe, METOAMYECKOE PYKOBOJCTBO M KOHTPOJIb AeSTeIbHOCTH
byxrantepuu ocymectsuser {upexrop MncTHTyTA.

1.4. Byxrantepuio Bosrnasnser I naBHbI Oyxranrep, KOTOpBIH MNOJAYHUHSETCS
HerocpeacTBeHHO [Iupekropy MHcTuTyTA.

1.5. Pabora Byxrastepuu CTpPOMTCS Ha OCHOBE IUIAHOB pabotel MHcTHTyTA,
1aHoB paboTel Byxrantepuu, codeTanus NpUHIMNA € AMHOHAYATHS MPH peleHHH
BOMPOCOB TPY/NOBOH NEATEIBHOCTH M MEPCOHANBHON OTBETCTBEHHOCTH KaXJIOIo
paborHuka byxrantepum 3a cocrosHue nen Ha MOPYYEHHOM Yy4YacTKe M 3a
BBITOJIHEHHE OT/ICIBHBIX MOPYYEHMIA.

1.6. Inan pabotel Byxranrepun yreepikaaercs Jpektopom MHcTHTyTA.

I.7. Byxranrepus peinaer Bo3jokeHHbIE HA Hee 3a1a4M HETOCPE/ICTBEHHO Yepes
COOTBETCTBYIOIME CTPYKTYpHble mnoapasnenenus HWHcTuTyTa, a Takke BO
BIAUMOJICHCTBUM C JIDYTUMH CTPYKTYPHBIMH MOAPA3ACTCHHUSIMH.

1.8. Jlenonpoussojactso B byxrantepun ocyuiectsasiercs B COOTBETCTBHH ¢
yCTaHoBleHHbIM B MHCTHTYTE nopsiikoM.

1.9. Tlpn ocymectsaenun cpoeit  AesTenbHOCTH byxranrepus  coGmonaer

TpC6OBallHﬂ NPAaBoOBLIX AKTOB 110 BOIIpOCaMm ()GL‘CIIL“IL‘HH}I

HHpOpPMAIHOHHOT
HesonacHocTy.

I Baaaun byxraarepun

2.1 OcHOBHBIMM 3a1a49aMK byxranrepun snasiores:

211 seaenne octoseproro OyXraarepekoro, HaIOroBOro i VIPABJICHYCCKOTO
YUCTa PUHAHCOBO-XOIRNUCTBEHHOMN ACHTENLHOCTH HMucturyra;

2120 popmuposanmne ¢ HPCAOCTARICHHE B YCTAHOWICHHOM  [OPSIKE
OyxXranrepekoit, natorosoit CTATHCTHYCCKOR  OTHCTHOCTH O (PHHAHCOBO-
XOHHCTHCHHOM JICHTEALHOCTH Mucruryra;



2.1.3. ocylIecTBIIEHHE TUTaTe)XeH B HAIMYHOM M Oe3HaIu4yHO dopMe B MOpPSIKE,
onpenensieMoM JTOKaIbHbIMU akTaMu MHCTUTYTa;

2.1.4. Hanorosoe MJaHUPOBAHUE U MOHUTOPHHI AKTYyaJbHBIX 3aKOHOJATEJIbHBIX U
WHBIX HOpPMATUBHBIX MTPaBOBbIX akTOB Poccuiickon Menepauuy;

2.1.5. BHeapeHHe IepelloBbIX METONOB M IMPHUEMOB BeAeHHUs OyXrajirepckoro
y4erTa;

2.1.6. KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM U MTPaBUIBHBIM 0QOpMIIEHHEM OyXrajlTepcKom
NOKYMEHTALIUH.

IIl. ®Dyuxkuuu byxraarepuu

3.1. B COOTBeTCTBHM C TMOCTABJIEHHBIMH 3aJadyaMu byxrantepus BBIIIOIHSIET
crenyroume GyHKIUHU:

3.1.1. pa3paboTka GopM TOKYMEHTOB BHYTPE€HHEH OyXrajJTepCKOH OTYETHOCTH H
corjacoBaHue ¢ AkajJeMHen;

3.1.2. cBOeBpeMeHHOe TMpeJCTaBlIeHHe B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSAKE IIOJHOM
JOCTOBEpHON Oyxrantepckod HHPopmauuu o nearenpHocTH HMHcTHTyTa, ee
MMYILECTBEHHOM I10JIOXKEHHUH, 10X0JaxX U pacxonax;

3.1.3. ocyuiecTBIeHHE MEPOTIPUATHIA, HaMPaBJIIEHHBIX HAa YKpeIleHue (UHAHCOBOM
OUCLUIUIUHBI,

3.1.4. yuer xo3s1icTBeHHBIX onepauuid MHCTUTYTAa;

3.1.5. Benenre HasioroBoro ydyera MHCTUTyTa, COCTaBIE€HHE M CBOEBPEMEHHas
nojaya HaJIOrOBOM U MHOU TpeOyeMo# 3aKOHOAATeIbCTBOM OTYETHOCTH,

3.1.6. cocraBnenue Gyxranrepckoro 6anaHca, OyXraJiTepCcKOW M CTaTHCTHYECKOH
OTYETHOCTH;

3.1.7. npaBuibHOE HaAYyHMClIEHHE M CBOEBPEMEHHOE I[IepeYUCIIeHHe HaJIOroB M
cOOpOB B COOTBETCTBYIOIIMI OIO/KET, CTPAXOBBIX B3HOCOB B I'OCY/JapCTBEHHbIE

BHEOIO/KeTHbIE colMaibHble (OHMIBI, a TaKXke IJaTeXed B COOTBETCTBHH C

3aKOHO/1aTeJIbCTBOM;

3.1.8. HasloroBoe rIAHMPOBAHHE, MOHUTOPHHI AKTYaJIbHBIX 3aKOHOAATENBHBIX M

MHBIX HOPMATUBHBIX MPaBOBbIX akTOB Poccuiickoit Menepaumnu;

3.1.9. ocymecTBnenue nuatexxeit B HaM4HONH U Ge3HanuyHOM Gopme B mopske,

NpeayCMOTPEHHOM JIOKalbHbIMU akTaMu MHcTHTYTA;

3.1.10. OCYILECTBJICHHE pacyeToB 110 3apabOTHOMN 1ulaTe U HHBIM BBIIJIATAM C

corpyaHdkamu  HMuctutyra. Beigaua cnpasok  paborHukam  MucTHTyTa 110

BOIIPOCAM HA4MCJIEHUs 3apaboTHON 1u1aThl U MHBIX BBIIIAT, a TAKKE YCprKaHHil
M3 HUX;

.11, MPOBEJICHUE MHBEHTAPHU3AlMH OCHOBHBIX CPEJCTB, MaTePHAILHO-
MPOMU3BOJICTBEHHBIX 3a1aCOB, JICHEKHBIX CPE/ICTB, PACYETOB ¢ KOHTPAreHTAMH;

3112, yyacTue B INPOBCJICHHH HJKOHOMHYECKOro aHaiu3a (HPHHAHCOBO-
XO3HCTBEHHON  JlesTenbHocTH  MHCTHTYTa 110 janHbIM - OyXraintepekoro M
YIPABJICHYECKOIO yuera M OTUETHOCTH B Lessix BbISIBJICHHS
BHYTPHXO3SHCTBCHHBIX PE3CPBOB, YCTPAHCHHS [OTCPHL M HEIPOH3IBOICTBCHHBIX

3arpar;



i 13 BHEJIpEHHE TePeIOBbIX WH(POPMALUMOHHBIX CHUCTEM [0 YIIPABIEHHIO
¢uHaHCAMH B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSAMHU OyXrajaTepckoro, HajJoroBoro,
CTaTUCTUYECKOTO M yIIPaBJIEHYECKOr O yyeTa;

3.1.14. NPUHSATHE MeEp [0 TMpeayNnpeXxIeHUI0 HeaocTady, He3aKOHHOro
MCIOJIb30BAHUSA JICHEXKHBIX CPE/ICTB U MaTepHalbHO-NPOU3BOACTBEHHBIX 3aIacoB
WucTuTyTa, HapyllleHUH 3aKOHOAATeIbCTBA U JIOKAJIbHBIX akTOB MHCTHTYTA;
3.1.15. B3aUMO/IEHCTBUE C ayIUTOPAaMH YUpeauTes;

5.1.16. obecrieyeHue coOMOAEHUS TEXHOJIOTHH 00paboTku OyXraiatepckoin
HHbOPMALIMK U MOpsAKa JOKyMeHTo00opoTa.

IV. [IpaBa byxraarepuun

4.1. Byxrantepus /Uis pelleHHs BO3JIOKEHHBIX Ha Hee 3a1a4y U (QyHKUHH HMeeT
MpaBo:

4.1.1. BHOCUTBH Ha paccMoTpeHHe [IMpekTopy M ero 3aMeCcTHTENSM IpeaIOKEeHHS
10 BOIpOCAaM CBOEH J1EeSATEIbHOCTH;

4.1.2. 3anpawMBaTh M MOJy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX mnoapasaeneHud HMHcTuTyTa
COrJIaCHO  YCTAHOBJIEHHOMY  TOPSAKY  HEOoOXOAMMble  CTaTHCTHYECKHE,
AaHAIUTUYECKUE M JIpPYTrHe JlaHHble, JOKYMEHTbI, 3aKJIFOYEHHS M HHbI€ CBEICHMS,
HeoOXo/iMMble JUIS  TIPUHATHA  pellleHHd 1Mo  BOMpocaM, OTHECEHHBIM K
KoMmreteHuuu byxranrtepumu;

4.1.3. nonp30BaTHCA COIJIACHO YCTAHOBJIEHHOMY NOPSAKY HHGOOPMALHOHHBIMH
cucreMamu MHcTuTyTa M co3nasaTth cobcTBeHHbIEe 6a3bl IaHHBIX;

4.1.4. B3auMojIeliCTBOBaTH B  YCTAHOBJICHHOM  TMOpsjJKe C  OpraHamu
rOCYIapCTBEHHOM  BIACTH, MECTHOIO CaMOyINpaBieHHs, IOPHIAHYECKHMH H
GUIMUECKUMH JTHLIAMM 110 BONPOCAM, BXOAAIIAM B KOMIETEHLIMIO byXranTepuu;
4.1.5. naBath ykasaHus CTPYKTYpPHBIM nojpaijienenusM MHCTHUTYTA, CBA3aHHBIC C
HCIONHEHneM pelenuit pykosoactsa Muctutyta no Bonpocam, BXOSIIHM B
KoMrieTenumio byxranrepumu;,

4.1.6. NOAKL3IOBATLCA MHBLIMHK NTPABAMM, MPEAYCMOTPECHHBIMH 3AKOHOAATE/ILHBIMH H
MHBIMH HOPMATHBHBIMM 1IpaBoBbiMi aktamu Poccuiickoit Meaepaunn, Ycrasom
Mucturyra, nokansubsiMu HopMatusubivMu aktamu Mucturyra, Tlonoxennem 006
Hucruryre.

IV, 3axmoumreannnie nogoxenns

S Hlrarnas MHCAICHHOCTE M CTPYKTYPa byxXranrepuu yCTAaHARIHBACTCH B paMKax
wrarnoro  pacnucanus  Mucruryra, xoropoe  yreepaaactcs B AKaJCMHM
petenmenm [oneunrennckoro conera.

5.2, Inasnwit OGyxranrep HAHAMACTCR Ha JA0JMKHOCTHE M OCBOGOAKAACTCH OT
sanumaemoit omknoct Pexropom Axasemun. B nepuoa orcyrersus [ nasnoro
Oyxranrepa MCNOAMEHHE €10 A0NKHOCTHRIX  OOf3aHHOCTel  BOINaracTcs Ha
samecturens [ nannoro Gyxranrepa.



5.3. JIOMmKHOCTHBIE  00S3aHHOCTH, TIpaBa M OTBETCTBEHHOCTH PabOTHUKOB
byxranrepumn perinaMeHTHPYIOTCS JIOJIKHOCTHBIMHU MHCTPYKIIHUSIMH,
YTBCPXX/ICHHBIMHU B COOTBETCTBHU C YCTAHOBICHHBIMU B MHCTUTYTE MOPSIKOM.

5.4. PaGorHukm bByXranrtepuu HazHa4alOTCs M3 YMCAa  JIMIL,  OTBEYarolrX
YCTAHOBICHHBIM KBalTM(PUKAIIMOHHBIM TPeOOBAHUSIM.

5. I'naBubIii Gyxranrtep:

. o PYKOBOIOHUT ACATCIIBHOCTBHHO Byxra.nTepnn Ha OCHOBE€ IIpHUHIMXIIA
CAMHOHAYvYaJIus,

th 'h
N

5.5.2. NPUHHUMAET y4YyacTHE B COBEUIAHMUSX, ITPOBOJMMBIX JIUPEKTOpOM MpH
PACCMOTPEHHUH BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIeTeHIIMU byXranrepuu;

5.5.3. pacrnpenensieT 06s3aHHOCTH MeXx 1y paboTHHUKaMH byxranrepuu;

5.5.4. yyacTtByeT B mnoabope, paccTaHOBKe kaapoB Byxrantepuu, obecrieduBaer
cobmonenre paboTHUKaMU ByXrantepuu Tpy10BOM JUCIIUATIIMHBL,

5.5.5. co3gaeT yCNOBHMS JUIS TOBBIIEHUS NPOdECCHOHAIBHOW MOATOTOBKH
pPabOTHUKOB ByXrajaTepuu U BHEIPEHHUsI ITepeNOBbIX TPUEMOB U METOIOB PabOTHI;
5.5.6. BHOcuT Jlupektopy MHCTUTYTa mpeyio)KeHUs O Ha3zHAYEeHHUHU pabOTHHUKOB
ByXranrtepun Ha NOOIDKHOCTB, a TaKXe TMpeNIOKeHHUs 06 UX I[TOOIIPEHUH,
HAJIOXKeHUM Ha HUX AUCLUIIJIMHAPHBIX B3BICKAHWIM;

5.5.7. mpuHMMaeT Mepbl MO OOECHEeYeHUI0 HEOOXOMMMBIX YCIOBHI TpyHa IUIs
paboTHUKOB byxranrepuu;

5.5.8. mpencraBnseT uHTepechl MHCTHTYyTa B TIOCyJIapCTBEHHBIX OpraHax H
Pa3JIMYHBIX OpraHU3alUsiX [0 BOIIpOCaM, BXOISIIHM B  KOMIIETEHIIHIO
byXrantepumu, B coOTBETCTBHY C YCTAHOBIEHHBIM ITOPSIIKOM;

5.5.9. noanUcHIBATHE OT UMEHH MHcTHUTyTa (PUHAHCOBBIE JOKYMEHTBI, CBI3aHHBIE C
MCIIOJIHEHHWEM BO3JIOKEHHBIX Ha Bbyxrantepuio (pyHKUUH, B MOpsiAKE U Ipejeax,
YCTaHoBJeHHbIX /lupekTopoMm MHCTUTYTA;

5.6. TI'naBublif 6GyxranTep HeceT IE€PCOHAIBHYIO  OTBETCTBEHHOCTH  3a
OCYIIECTBJIEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha byxranrepuio ¢GyHKUHWH, B TOM 4YHCIE 3a
BBITIOJITHEHHWE B paMKaX KOMIIeTeHUHH byXraarepum nporpamMm, IUJIaHOB H
NoKasarenen nesrenbHocTU MHCTUTYTA.

5.7. Bosnoxenue na Byxrantepuio ¢yHKUMH, HE MPEAYyCMOTPEHHBIX HACTOSIIINM
[Tonoxennem, kpome crnenmanbHbIX (aApecHbBIX) MoOpydeHuit JlupekTopa
MucTuryra He nonyckaercs.
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